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	NOMBRE ESTUDIANTE: 
	DÍA-HORA CLASE:

	FECHA  APLICACIÓN 
	DÍA: 
	MES: 
	AÑO: 2017

	ESCUELA:
	INFORMÁTICA

	PROGRAMA:
	TÉCNICO EN GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO
	MÓDULO:
	OFIMÁTICA

	SUBMÓDULO
	INFORMÁTICA 1
	MOMENTO:
	1

	NOMBRE DOCENTE:
	MAGNOLIA A. BEDOYA PINEDA.

	TIPO DE EVIDENCIA:
	PRODUCTO 



RECOLECCIÓN DE EVIDENCIAS PRIMER MOMENTO

1. Cree en el disco local C: la carpeta MOMENTO1, agregue su NOMBRE COMPLETO y en ella realice el  siguiente árbol de carpetas como aparece en la muestra.
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2. Busque un archivo con extensión .DOCX, cópielo en la carpeta TALLERES y renómbrelo por EVALUACIÓN 

3. Abra el archivo anterior, colóquele contraseña  de Apertura 5678, guarde los cambios y guarde otra vez como tipo PDF  

4. Comprima el archivo .DOCX en la carpeta PROGRAMAS. 

5. Agregue al archivo comprimido de la carpeta PROGRAMAS su nombre completo en WordArt y guarde los cambios.

6. Ingrese a PowerPoint, realice 3 Diapositivas con el tema de “Gestión del Talento Humano” y aplique todos los formatos que vio en clase y Guarde con el nombre de EVIDENCIA en la carpeta MOMENTO1.

7. Coloque HIPERVÍNCULOS a su gusto en cada Diapositiva y guarde los cambios.

8. Elabore el Video  correspondiente a su trabajo con las diapositivas.

9. Duplique el archivo anterior EVIDENCIA.pptx, en la carpeta INFORMÁTICA y renombré esta por POWERPOINT.

10. Comprima el Archivo PRODUCTO de la carpeta INFORMÁTICA en la carpeta CORRESPONDENCIA y renombré esta por su Nombre.

MUCHA SUERTE…
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